Miejsce zalatwienia sprawy

Urzad Gminy Golub-Dobrzyn

Referat Ewidencji Ludnosci

Ul. Plac Tysiaclecia 25

87-400 Golub-Dobrzyn

Obstuga mieszkancéw pokoj nr.3

Tel. 56 683 54 00

531459 287

e-mail: m.orzechowska@uggolub-dobrzyn.pl
w godzinach: 7.30-15.30 od poniedziatku do piatku

Wymagane dokumenty

wypetniony wniosek (czytelnie, drukowanymi literami, czarnym lub niebieskim dtugopisem)
dostepny w Punkcie Informacyjnym, Referacie lub na stronie internetowej Urzedu:
www.uggolub-dobrzyn.pl ;

aktualna, kolorowa fotografia przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, odzwierciedlajagca w
sposéb niebudzacy uzasadnionych watpliwosci, wizerunek twarzy osoby ubiegajacej sie o dowdd
osobisty, wykonana nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku na papierze
fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek,

dotychczasowy dowdd osobisty,

w przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne z danymi zawartymi w Rejestrze
Dowodéw Osobistych lub rejestrze PESEL, organ gminy moze, w celu wyjasnienia niezgodnosci,
zazadac¢ od wnioskodawcy skréconego odpisu polskiego aktu urodzenia albo skréconego odpisu
polskiego aktu matzenstwa lub orzeczenia sadu w przypadku niezgodnosci danych osobowych,
oraz dokumentu poswiadczajgcego obywatelstwo polskie w przypadku niezgodnosci dotyczacej

obywatelstwa.

POUCZENIE dotyczace fotografii:

fotografia powinna by¢ kolorowa o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle,
majaca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skéry, obejmujaca wizerunek od
wierzchotka gtowy do gornej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80 % fotografii,
pokazujgca wyrazne oczy, zwtaszcza Zrenice, i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, bez
nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami;

osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zataczyé do wniosku fotografie
przedstawiajgce osobe w okularach z ciemnymi szktami, a osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z
zasadami swojego wyznania - fotografie przedstawiajace osobe z nakryciem gtowy o ile wizerunek
twarzy jest w petni widoczny;

dokumentem poswiadczajgcym uprawnienie do zatgczania fotografii przedstawiajgcych osobe w
okularach z ciemnymi szktami jest orzeczenie niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub
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orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub
nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepetnosprawnosci
i stopniu niepetnosprawnosci,

e dokumentem poswiadczajacym uprawnienie do zataczania fotografii przedstawiajacej osobe
w nakryciu gtowy jest zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdélnoty wyznaniowej zarejestrowanej
w Rzeczpospolitej Polskiej;

e w uzasadnionych przypadkach mozna zataczy¢ fotografie przedstawiajacg osobe z zamknietymi
oczami z innym niz naturalny wyraz twarzy lub z otwartymi ustami.

Sposob zatatwienia sprawy

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w organie dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

UWAGA: Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego w postaci dokumentu elektronicznego zostanie
udostepnione w najblizszym czasie, nie pdzniej niz w okresie 3 miesiecy od wejscia w zycie nowej ustawy

o dowodach osobistych.

Whiosek sktada osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego, z wyjatkiem:

= osoby matoletniej, ktérej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wiecej niz 30 dni, w imieniu ktérej
whiosek sktada jeden z rodzicéw lub opiekun prawny;

= osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wtadzg rodzicielska, w imieniu ktorej
whniosek sktada jeden z rodzicow;

= osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wtadza rodzicielska, w imieniu ktérej
whiosek sktada opiekun prawny;

= osoby ubezwtasnowolnionej czeSciowo, w imieniu ktérej wniosek sktada kurator.

Przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego osobom, o ktérych mowa powyzej jest wymagana
obecno$¢ osoby matoletniej jezeli ukonczyta 5 lat, osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie oraz osoby
ubezwtasnowolnionej czesciowo.

O niemoznosci ztozenia wniosku spowodowanej chorobg lub niepetnosprawnoscia, lub inng niedajaca sie
pokona¢ przeszkoda wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktéry zapewnia przyjecie wniosku w miejscu
pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalaja na przyjecie tego wniosku.
W powyzszej sytuacji gdy ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego okaze sie nieuzasadnione,
odmawia sie przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawce oraz poucza sie go

o koniecznosci ztozenia wniosku w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego.

W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie s3 zgodna z danymi zawartymi w Rejestrze Dowodoéw
Osobistych lub rejestrze PESEL, do czasu wyjasnienia niezgodnosci, danych tych nie przekazuje sie
ministrowi w celu spersonalizowania dowodu osobistego.



Dowéd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony wniosek.

Dowéd osobisty wydany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera rodzic
(wnioskodawca) albo opiekun prawny.

Dowéd osobisty wydany osobie posiadajacej ograniczong zdolno$é do czynnosci prawnych odbiera osoba
ubiegajagca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic (wnioskodawca) albo kurator.

Odbiér dowodu osobistego moze dokona¢ petnomocnik legitymujacy sie petnomocnictwem szczegélnym
do dokonania odbioru dla oséb, ktérych wniosek zostat przyjety w miejscu ich pobytu z uwagi na ich
chorobe, niepetnosprawnos$¢ lub inng niedajaca sie pokonad przeszkode.

Osoba odbierajaca nowy dowdd osobisty przedktada dotychczasowy dowéd osobisty.
Optaty

Nie podlega

Czas zatatwienia sprawy

30 dni od daty ztozenia wniosku - z mozliwoscig przedtuzenia terminu w trybie art.36 k.p.a
Inne informacje

Dowody osobiste wydane przed 1 marca 2015 r. zachowuja wazno$¢ do uptywu terminéw w nich
okreslonych.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny przez okres 5 lat od daty
wydania dowodu osobistego.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 5 rok zycia jest wazny 10 lat od daty jego wydania.

Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajagcym tozsamosc¢ i obywatelstwo polskie osoby na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej oraz innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, panstw Europejskiego
Obszaru Gospodarczego nienalezacych do Unii Europejskiej oraz Panstw niebedacych stronami umowy

o Europejskim Obszarze Gospodarczym , ktérych obywatele mogg korzysta¢ ze swobody przeptywu oséb
na podstawie umoéw zawartych przez te panstwa ze Wspoélnota Europejska i jej panstwami cztonkowskimi,
uznajac ten dokument za wystarczajacy do przekraczania ich granic.

Kazdy petnoletni obywatel Rzeczpospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany
posiada¢ dowdd osobisty.

Uchylanie sie od obowiazku posiadania lub wymiany dowodu osobistego podlega karze ograniczenia
wolnosci albo karze grzywny. Ukaranie nastepuje w trybie przepiséw okreslonych w kodeksie wykroczen.

Wydanie nowego dowodu osobistego nastepuje w przypadku:



1. uptywu terminu waznosci dowodu osobistego;
2. zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z wyjatkiem zmiany nazwy organuwydajacego;

3. zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy
zamieszczonego w dowodzie osobisty w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym
identyfikacje jego posiadacza;

4. utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajagcym lub uniemozliwiajagcym
identyfikacje jego posiadacza;

5. przekazania do organu gminy lub placéwki konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej przez osobe trzecig
znalezionego dowodu osobistego

Z wnioskiem o wydanie nowego dowodu osobistego wystepuije sie:
1. co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci dowodu osobistego
2. niezwtocznie w/w wymienionych przypadkach - pkt 2-4

Adres miejsca zameldowania zamieszczony w dowodzie osobistym wydanym na podstawie przepisow
ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych od dnia wejscia w zycie
nowej ustawy o dowodach osobistych tj. od 01 marca 2015r. nie potwierdza adresu zameldowania i jego
zmiana nie stanowi podstawy do wymiany dowodu osobistego.

Uniewaznienie dowodu osobistego nastepuje:

1. zdniem zgtoszenia do organu dowolnej gminy lub placéwki konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego przez jego posiadacza lub przekazania do organu
dowolnej gminy Ilub placéwki konsularnej Rzeczpospolitej Polskiej przez osobe trzecia
znalezionego cudzego dowodu osobistego

2. zdniem utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu posiadacza dowodu osobistego lub decyzji
o odmowie wydania dowodu osobistego;

3. zdniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu osobistego , o ile wcze$niej nie zostat
uniewazniony;

4. po uptywie 4 miesiecy od zaistnienia okolicznosci dotyczacych zmiany danych , w przypadku
nieztozenia przez posiadacza dowodu osobistego wniosku o jego wymiane;

5.z dniem uptywu waznosci dowodu osobistego.

Stwierdzenie niewaznosci dowodu osobistego, wydanego z naruszeniem przepiséw ustawy, nastepuje
w drodze decyzji administracyjnej, ktéra posiada rygor natychmiastowej wykonalnosci.

Tryb odwotawczy

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przystuguje odwotanie do
Wojewody Pomorskiego w Gdansku za posrednictwem Prezydenta Miasta Gdyni w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji.

Podstawa prawna



— ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych ( Dz. U. z 2010 Nr 167, poz. 1131 z p6in.
zm.)

— rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich
utraty, uszkodzenia, uniewazniania i zwrotu (Dz. U. z 2015., poz. 212)

— ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne ( Dz.U. z 2014 Nr 1114 j.t)

Druki

Zatacznik- wniosek o wydanie dowodu osobistego



